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Regras gerais e instrucdes de preenchimento

PREFACIO

1. A Secretaria do Tesouro Nacional, com o objetivo de padronizar os
procedimentos contabeis no ambito da federagdo sob a mesma base conceitual, a
qual busca assegurar o reconhecimento, a mensuracdo, a avaliacdo e a
evidenciacdo de todos os elementos que integram o patrimdnio publico, publica
regularmente o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP. O
Manual, de observancia obrigatéria para todos os entes da Federacdo, é alinhado
as diretrizes das Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
- NBC TSP e das Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico - IPSAS e estd de acordo com a legislagio que da embasamento a
contabilidade patrimonial no setor publico e a normatizacido da Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico por parte da Secretaria do Tesouro Nacional e do
Conselho Federal de Contabilidade.

2. A Portaria MF n.2 184/2008 determinou a STN o desenvolvimento de algumas
acOes para promover a convergéncia as Normas Internacionais de Contabilidade
publicadas pela International Federation of Accountants - IFAC e as Normas
Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico, editadas pelo Conselho
Federal de Contabilidade - CFC, com o objetivo de auxiliar as entidades do setor
publico na implantacdo das mudancgas necessarias para se atingir esse novo
padrdo. Dentre essas ac¢oes, o inciso Il do artigo 12 destaca:

Il - editar normativos, manuais, instru¢ées de procedimentos contabeis e
Plano de Contas Nacional, objetivando a elaboracdo e publicacdo de
demonstracdes contdbeis consolidadas, em consonancia com o0s
pronunciamentos da IFAC e com as normas do Conselho Federal de
Contabilidade, aplicadas ao setor publico; (grifo nosso)

3. A Portaria STN n? 86, de 17 de fevereiro de 2014, teve como objetivo disciplinar a
entrega das contas anuais referentes ao exercicio de 2013 e necessérias a consolidacdo
das contas, nacional e por esfera de governo, do exercicio de 2014, conforme o
disposto no art. 51 da Lei Complementar n® 101, de 2000.

4. A Portaria STN n° 86, de 2014, limitou-se a estabelecer regras de transicdo, tendo em
vista a implantacdo parcial do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP e
das DemonstracGes Contébeis Aplicadas ao Setor Publico — DCASP no ambito da
Federacdo. A partir do exercicio de 2015, a consolidacdo das contas de 2014 devera
ser efetuada tomando por base o0 PCASP, que devera ser adotado por todos os entes até
o final do exercicio de 2014 conforme os prazos definidos pela Portaria STN n° 634,
de 27 de novembro de 2013, e, assim, no proximo exercicio, sera necessaria a edigdo
de outro ato normativo para disciplinar os uso do Siconfi nos exercicios seguintes
tendo em vista essa nova realidade.
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OBJETIVO

1. Estas regras gerais e instru¢des de preenchimento tem por objetivo orientar os
usuarios do Sistema de Informagdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico
Brasileiro - Siconfi no preenchimento do Quadro de Dados Contabeis
Consolidados - QDCC, conforme a Portaria STN n2 86 de 17de fevereiro de 2014.

ALCANCE

2. Esta Instrucdo contempla todos os entes da Federacdao que até o exercicio de
2013 nao implantaram o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP e as
Demonstracoes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico - DCASP.

3. O QDCC contera os dados consolidados de todos os Poderes e o6rgdos da
administragdo direta e das entidades da administragao indireta.

ASPECTOS GERAIS DA DECLARACAO QDCC

4. 0 Quadro de Dados Contabeis Consolidados estad estruturado como um conjunto
de tabelas de dados patrimoniais e or¢camentarios disponibilizados aos entes da
federacao que até o exercicio de 2013 ndo implantaram o PCASP e os DCASP, para
preenchimento e envio ao Siconfi, necessarios a consolidacao das contas publicas,
efetuada pela Secretaria do Tesouro Nacional.

5. O conjunto de tabelas de dados patrimoniais e orcamentérios que forma a estrutura do
QDCC esta identificado conforme discriminacao abaixo:

Estrutura do QDCC
Anexo I AB Balango Patrimonial.
Balang¢o Or¢camentario - Receitas Or¢camentarias (Unido, Estados, DF e
Municipios).
Anexo I D Balango Or¢amentario - Despesas Or¢camentarias.
Anexo I E  Balanc¢o Orcamentario — Despesas por fungao.
Anexo I F  Execucdo dos Restos a Pagar - Despesas Orcamentarias.
Balanco Or¢camentario - Execucdo dos Restos a Pagar — Despesas por
funcao.
Anexo I HI Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais e Resultado Patrimonial.

AnexoIC

Anexo 1 G
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Regras gerais e instrucdes de preenchimento

REGRAS DE PREENCHIMENTO

Regras de preenchimento sdo preceitos de observancia obrigatéria para
validagdo das informacgoes constantes nas células ou campos do QDCC.

1. As células e campos do QDCC somente aceitarao valores numéricos.

2. Osvalores deverio ser inseridos em unidades de reais (R$), sem a possibilidade
do uso de escalas.

3. Os saldos preenchidos no Siconfi deverdao informar saldo positivo quando a
natureza da conta for mantida, ou sejanao poderao conter sinal negativo, exceto
no caso das contas hibridas:

a. Os saldos das contas hibridas poderao receber valores positivos ou
negativos, dependendo do resultado da movimentag¢do no periodo.

Exemplo de preenchimento de contas hibridas:
Exemplo da movimentagdo do periodo com resultado positivo (Informar valor sem sinal).
Valores

Balango Patrimonial
¢ 31/12/2013

2.3.7.1.1.01.00 SUPERAVITS OU DEFICITS DO EXERCICIO

ou

Exemplo da movimentagdo do periodo com resultado negativo (Informar valor com sinal negativo).
Valores

31/12/2013

Balango Patrimonial

2.3.7.1.1.01.00 SUPERAVITS OU DEFICITS DO EXERCICIO -20.000,00

b. Ja as contas retificadoras e de deduc¢oes deverdo ser informadas segundo a
regra geral, ou seja, com valores positivos;

Ex.: Contas retificadoras do ativo, do passivo e das devolugées de receitas orcamentdrias.

Valores
Balango Patrimonial -
IMM272013

1.1.2.9.1.00.00 - {-) Ajuste de Perdas de Creditos a Curto Prazo - Consolidacdo 2.000,00

No exemplo acima, o valor da conta de Ajuste de Créditos a Curto Prazo — Consolidagdo foi
informado com valor positivo “RS 2.000,00”.

4. Nas planilhas disponibilizadas para preenchimento, apds a insercao dos dados, o
usuario podera validar os valores informados clicando no botio “VALIDAR
FORMULAS”. Ao realizar este procedimento, o usudrio terd uma primeira
validacdo de conteddo na planilha, significando que o arquivo esta apto para ser
carregado no Siconfi. Vale ressaltar que a validagdo necessaria do arquivo é a que
serd realizada pelo sistema apds a execu¢do da funcionalidade “Carregar
Planilha”, na aba “Elaborar Declaracao”.
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UTILIZANDO A FUNCIONALIDADE VALIDAR FORMULAS DA PLANILHA

5. Para utilizar a funcionalidade “VALIDAR FORMULAS” o usudrio devera seguir o
roteiro abaixo:

12 passo: Ao abrir a planilha de preenchimento aparecera um aviso de
seguranca, conforme a mensagem abaixo:

(O YL 9 0 ) Dt s——

= 1nicio Insene Layout da Péging  Férmulas Dados

SICONFLLQDCCL20140328 1 [Modo de Compatibirdadell

Reviso, Eobdigho

=1 & Recortar

luadasansRegr * 10 = A" A" ™ a3 } 7 Quebiat Teato Automaticamente)
2 Coplar
r g M : rakoar S - a0 #0009
S J Formatar Pincel Nrdo-fi==)| &3 »orhh EEa P | G Weesciar ¢ Centraliz 3 % )8 2R | ]
Ares de Transferéncla '~ Fonte Alinhamento . Numero
O Aviso de Seguranca  As macros foram desabitadas Opgdes
Al L S

Clique no botao “Opgdes”.

22 passo: Ao clicar no botdo Opgdes, surgira o alerta de seguranca abaixo
descrito:

@ Alerta de Seguranca - Macro

Macro

As macros foram desablitadas. As macros podem conter Virus ou Outros riscos &
seguranga. NBo hablite esse conteddo, a nBo ser que 3 fonte do arquivo sejd confidvel.

Avb«nkémﬂdk(tmumemwéw:dem
fonte confidvel R t desabiitado, a
mm*WMaMewdu&mahﬂeé

Caminho do Arquivo:  D:\....to\AppData \Local Temp \SICONFT_QDCC_20140328_v1.xds

Ajudar 3 groteger contra conteldo desconheddo (recomendado)
© Habiitar este conteudo

Clique no botao “Habilitar este conteudo”

Ao efetuar este procedimento, a planilha estara apta a realizar a validagdo de
férmulas.

Regras Gerais e Instru¢des de Preenchimento das Declaragdes do Siconfi



Regras gerais e instrucdes de preenchimento

Para realizar a validagcdo, insira os valores nos campos da planilha de
preenchimento e clique no botao “Validar Férmulas”, localizado na parte superior
da planilha.

Validar Férmulas

O Siconfi verificara e acusara os preenchimentos divergentes das regras de
preenchimento ou de validacdo, impedindo que a planilha carregada ou dados
informados sejam finalizados ou enviados.

IMPORTANTE

0 botao “Validar Férmulas” esta habilitado apenas para a utilizacao na
planilha Excel. Qualquer outro tipo de planilha eletrénica (ex.: open Office)
ndo terd esta funcionalidade habilitada.

A validacdo da planilha eletronica gerada pelo Siconfi é meramente
informativa e acessoria. Erros de aproximacao podem ser acusados devido
ao uso de diferentes versoes de software ou até pela utilizacdo de editores
de planilha eletronica diferentes.

Reforga-se que a validagdo necessaria e suficiente para o sistema é a do
sitio do Siconfi, e ndo a validacao auxiliar da planilha eletronica gerada
pelo sistema.

Regras Gerais e Instru¢des de Preenchimento das Declaragdes do Siconfi
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ORIENTACf)ES IMPORTANTES SOBRE AS PLANILHAS DE PREENCHIMENTO

O Siconfi utiliza como padrao a planilha eletrénica do Excel, porém nada impede
que o usudrio utilize outras planilhas, tal como a do Libre Office (software livre).
Em qualquer uma das ferramentas de edi¢des de planilhas eletronicas a extensao
do arquivo a ser salvo é a .XLS.

Para isso, o usuario apos preencher a planilha devera clicar salvar como .XLS,
conforme procedimentos abaixo:

= SICONFI_DCA_20140328_v1_TTTTTTTTTTxls [Modo de Compatibilidade] = Microso

Desenvolvedor Suplementos

Salvar uma cdpia do documento m
Movo . - I
exto Automaticamente || Teuto .J—'-=
- Pasta de Trabalho do Excel <3|
~ | el | Salvar o arquive como uma Pasta de Trabalho do Excel. B [E3 - o ooo|[%8 5%||| Formatacie i
w7 Abrir - — LA Condidional - cor

E;‘_ Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel
Salva a pasta de trabalho no formato de arquivo com base em
XML e habilitado para macro.

E;‘ Pasta de Trabalho Bindria do Excel
mosn| Salva a pasta de trabalho em um formato de arquivo binario

otimizado para carregamento e salvamento rapido.

Conyerter

Salvar

Salvar como » | E Pasta de Trabalho do Excel 97-2003
=il | Salve uma cdpia da pasta de trabalho totalmente compativel com
o Excel 97-2003.
Imprimir 3 = Planilha OpenDocument
o= Salve a pasta de trabalho no Formato de Documento Aberto.

Validar Férmulas

Preparar »

PDF ou XPS
Publica uma cdpia da pasta de trabalho como um arquivo PDF
Enviar » ou XPSs,

Qutros Formatos

Abre a caixa de didlogo Salvar como para selecionar entre todos
os tipos de arquivos paossiveis.

Publicar 3

e N@gAT

Eechar

(2] Opcées do Excel l X Sair do Excel [N

311212013

Balango Patrimonial

118
119 [ Ativo

Salvar como Pasta de trabalho do Excel 97-2003 (*.xls)

[x] Salvarcomo

» Computador » GRUPOS({L:) » CCONF » Compartilhado » _SICONFI » Manual do Usuario » Manual de preenchimento »

Organizar v Nova pasta = @
5| Documentos “  Nome Data de modificac... Tipo Tamanho
=/ Imagens = : = s ooy 20
i Instrucdes e Preenchimento_Oficial 01/04/201414:38  Pasta de arquivos
usicas
& via Instrugdes e Regras Gerais_Consolidado 01/04/20141208  Pasta de arquivos
ideos

Material da 12 Consulta Publica
Planilhas com férmulas 01/04/2014 13:52 Pasta de arquivos

2014 09:58 Pasta de arquivos

4 % Computador
& Windows (C:)
a Dados (D)
€2 Unidade de DVD-RW (E:) Audio CD
= CONCURSOS (G:)
¥ USUARIO (K:)
# GRUPOS (L)
¥ GLOBAL (M:)
@ SOFTWARE (N:)
a Disco Local (Q)

Pasta de arquivos
Planilha do Micro 374 KB
Planilha do Micro 179K8
04/2014 14:42 Planilha do Micro... 503 KB

qdcc_pcasp_ExtraidoDoXwand

i§] QDCC_PCASP_MUNICIPIO_20140204 _v4.xis
&) QDCC_Sistn_MUNICIPIO_20131223 v3 (1)xs
) SICONFI_DCA 20140328 v1_TTTTTTTTTTds

m

€ Rede -
Nome do arquivo:  SICONFIDCA 20140328 v1_TTTTTTTTT s %
Tipo: [Pasta de Trabalho do Excel 97-2003 (*ads)

Autores: SERPRO Marcas: Adicionar umi Titulo: Adicionar um titulo Assunto: Especificar o assunto

[7] Salvar Miniatura

. Ocultar pastas
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Regras gerais e instrucdes de preenchimento

REGRAS DE VALIDACAO

Regras de validacdo sdao conferéncias matematicas e de coeréncia contabil
realizadas pelo Siconfi com a finalidade de verificar o correto preenchimento dos
saldos das contas do QDCC.

1. Nao devera haver divergéncia de valores, conforme instrugdes a seguir:

Instrucao QDCCn® 01
Ativo deve ser igual ao Passivo

Instrucao QDCC n® 02
Ativo Compensado deve ser igual ao Passivo Compensado;

Instrucao QDCCn2 03

A Despesa Total - Despesas Empenhada do Demonstrativo de Despesas
Orcamentarias - Anexo [-D deve ser igual ao Total da Despesa por Fungdo
(incluindo as intra-or¢amentéarias) — Anexo I-E.

Instrucao QDCC n® 04
O Total Geral do Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais Passivas deve ser
igual ao Total Geral do Demonstrativo das Variacoes Patrimoniais Ativas.

Instrucao QDCC n® 05

A Receita Orgamentaria - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais Ativas deve
ser igual ao total das receitas realizadas subtraida do total das deducdes de
receita, informadas no Demonstrativo das Receitas Orcamentarias:

Anexo I-C: Demonstrativo das Receitas Orcamentarias

Total das Receitas Realizadas = Receitas Correntes + Receitas de Capital +
Receitas Intra-or¢amentarias (Corrente e de Capital).

Total das Deducoes de Receita = Deducdes de Receita Corrente + Dedugdes de
Receita de Capital + Dedug¢des de Receita Intra-orcamentaria (Corrente e de
Capital)

Anexo I-HI - Demonstrativo das Varia¢des Patrimoniais Ativas

Receita Orcamentdaria = Receitas Correntes + Receitas de Capital + Receitas Intra-
orcamentarias - (Deduc¢des da Receita + Deduc¢des da Receita Intra-or¢camentaria
+ Deducdo para FUNDEB)

Instrucao QDCC n2 06
O saldo de cada conta sintética deve ser igual a soma dos valores registrados nas
contas analiticas vinculadas a ela.

Regras Gerais e Instru¢des de Preenchimento das Declaragdes do Siconfi
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Instrucao QDCC n2 07

A Despesa Total - Despesas Empenhadas do Demonstrativo de Despesas
Orcamentarias - Anexo [-D deve ser igual ao total da despesa por fungao -
Despesas Empenhadas (incluindo as intra-or¢camentarias) - Anexo I-E.

Instrucao QDCC n2 08

A Despesa Total - Despesas Liquidadas do Demonstrativo de Despesas
Orcamentarias - Anexo [-D deve ser igual ao total da despesa por fungao -
Despesas Liquidadas (incluindo as intra-or¢camentarias) - Anexo I-E.

Instruc¢ao QDCC n® 09

A Despesa Total - Despesas Pagas do Demonstrativo de Despesas Or¢camentarias
- Anexo I-D deve ser igual ao total da despesa por fungdo - Despesas Pagas
(incluindo as intra-or¢amentéarias) — Anexo I-E.

Instruc¢ao QDCCn® 10

A Despesa Total - Inscricio de RP ndo Processados do Demonstrativo de
Despesas Orcamentdrias - Anexo I-D deve ser igual ao total da despesa por
funcdo - Inscricdo de RP ndo Processados (incluindo as intra-or¢amentarias) -
Anexo I-E.

Instrucao QDCCn211

A Despesa Total - Inscricdo de RP Processados do Demonstrativo de Despesas
Orcamentarias - Anexo [-D deve ser igual ao total da despesa por funcao -
Inscricdo de RP Processados (incluindo as intra-or¢amentarias) - Anexo I-E.

Instrucao QDCC n2 12

A Despesa Total - Restos a Pagar Nao Processados Pagos do Demonstrativo de
Despesas Orcamentarias Sub-Quadro - Execucdo de Restos a Pagar - Anexo [-F
deve ser igual ao total da despesa por fung¢do (incluindo as intra-orcamentarias)
dos Restos a Pagar Ndo Processados Pagos do Demonstrativo de Despesas por
Funcdo Sub-Quadro - Execucao de Restos a Pagar - Anexo I-G.

A Despesa Total no SUB QUADRO - EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADO - PAGOS deve ser igual ao total da Despesa por Fung¢do (SUB-
QUADRO - EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR POR FUNCAO) - PAGOS) Anexo I-G.

Instrucao QDCCn213

A Despesa Total - Restos a Pagar Nao Processados Cancelados do Demonstrativo
de Despesas Or¢amentarias Sub-Quadro - Execug¢do de Restos a Pagar - Anexo I-F
deve ser igual ao total da despesa por fung¢do (incluindo as intra-orcamentarias)
dos Restos a Pagar Ndo Processados Cancelados do Demonstrativo de Despesas
por Funcdo Sub-Quadro - Execucao de Restos a Pagar - Anexo I-G.

Regras Gerais e Instru¢des de Preenchimento das Declaragdes do Siconfi



Regras gerais e instrucdes de preenchimento

A Despesa Total no SUB QUADRO - EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADO - CANCELADOS deve ser igual ao total da Despesa por Funcgao
(SUB-QUADRO - EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR POR FUNCAO) - CANCELADOS
- Anexo I-G

Instrucao QDCC n2 14

A Despesa Total - Restos a Pagar Processados Pagos do Demonstrativo de
Despesas Orcamentarias Sub-Quadro - Execucdo de Restos a Pagar - Anexo [-F
deve ser igual ao total da despesa por fung¢do (incluindo as intra-orcamentarias)
dos Restos a Pagar Processados Pagos do Demonstrativo de Despesas por Fungao
Sub-Quadro - Execug¢do de Restos a Pagar - Anexo I-G.

A Despesa Total no SUB QUADRO - EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR
PROCESSADO - PAGOS deve ser igual ao total da Despesa por Funcdo (SUB-
QUADRO - EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR POR FUNCAO) - PAGOS. Anexo I-G

Instrucao QDCCn® 15

A Despesa Total - Restos a Pagar Processados Cancelados do Demonstrativo de
Despesas Orcamentdarias Sub-Quadro - Execucdo de Restos a Pagar - Anexo I-F
deve ser igual ao total da despesa por fung¢do (incluindo as intra-orcamentarias)
dos Restos a Pagar Processados Cancelados do Demonstrativo de Despesas por
Funcdo Sub-Quadro - Execucao de Restos a Pagar - Anexo I-G.

A Despesa Total no SUB QUADRO - EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR
PROCESSADO - CANCELADOS deve ser igual ao total da Despesa por Funcdo
(SUB-QUADRO - EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR POR FUNCAO) - CANCELADOS.
Anexo I-G

Instrugdo QDCCn? 16
Os valores a serem inseridos na coluna de Receitas Realizadas serdao brutas. A
coluna de Dedugdes de Receitas servira para informar o montante da dedugao.

Ex: O valor bruto da receita realizada foi de R$ 900.000, porém houve uma deducdo de R$
100.000.

Execugao da Receita
Receitas Orgamentarias Receitas Dedugoes da
Realizadas Receita

1.1.1.2.01.00.00 - Imposto sobre a Propriedade Territarial Rural - [TR 900.000,00 100.000.00

Regras Gerais e Instru¢des de Preenchimento das Declaragdes do Siconfi
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GUIA DE PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS COM FORMULAS

A Secretaria do Tesouro Nacional também disponibilizou em seu sitio as seguintes
guias de preenchimento com férmulas:

QDCC_Municipios_Guia de preenchimento das planilhas_com férmulas
QDCC_Estados_Guia de preenchimento das planilhas_com férmulas

Essas guias poderao ser utilizadas como orientacdo de como preencher a
declaracao QDCC no Siconfi.
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