
1 – Gerar a consulta 

Acessar a consulta na área pública: 

 

Preencher com os filtros desejados: 

 

O SICONFI gera um arquivo compactado para download. 



  

 

Efetuar um duplo clique para abrir o arquivo: 

 

 

2 - Para trabalhar com o arquivo em EXCEL: 

 Se você usa o excel a partir de 2007, ao clicar no arquivo, já será aberta a tela abaixo: 



 

Como se pode verificar, a consulta gera um grande banco de dados com as 

informações de prestação de contas.  

Com base neste banco de dados, podem ser feitos diversos tratamentos, como, por 

exemplo, colocar os municípios nas colunas. Uma das maneiras de se fazer isso é através de 

tabela dinâmica, conforme abaixo: 

 1 – selecionar todo o intervalo de dados a partir dos rótulos das colunas (linha 4) e 

acessar o menu INSERIR -> TABELA DINÂMICA: 

 

 

2 – Selecionar onde a tabela dinâmica deverá ser criada: Nova planilha (padrão excel) 

ou Planilha existente: 



 

3 – Determinar a estrutura da tabela dinâmica, selecionando o que deverá estar em 

filtros, linhas, colunas e valores, conforme abaixo: 

 

 4 – Arrastar os campos na seguinte ordem: 

  Cid. IBGE -> Colunas 

  Instituição -> Colunas 

  UF -> Colunas 

  População -> Colunas 

  Conta -> Linhas 

  Valor -> Valores  

Arrastar 



 Com isso, a tabela dinâmica estará neste formato: 

 

 

 5 – Remover os subtotais que estão em todos os campos que estão em COLUNAS: 

  Basta clicar no botão ao lado do campo desejado e selecionar a opção 

“Configurações de Campo”. 

 

A seguir, marcar a opção “Nenhum” e confirmar. Executar este procedimento 

para todos os campos que foram arrastados para COLUNAS. 

 

É importante que aqui esteja como 
“Soma de valor”. 



 

 

Após a exclusão dos subtotais, o formato da tabela será o seguinte: 

 

 

 

Para melhor visualização, diminuir o percentual de zoom no canto inferior direito, selecionar e 

centralizar os rótulos das colunas de dados e formatar o campo de valor: 



 

Após estes passos, a tabela dinâmica terá a seguinte aparência: 

 

A partir deste ponto, diversas alterações de formatação e visualização poderão ser efetuadas 

conforme a preferência do usuário. 

 

2 - Para trabalhar com o arquivo em LIBREOFFICE CALC: 

Se o CALC é o programa padrão do usuário para planilhas eletrônicas, basta efetuar um clique 

duplo para abrir o arquivo. 

Caso o programa padrão seja o Excel mas, mesmo assim, queria abrir com o CALC, basta 

encontrar o arquivo pelo Windows Explorer, clicar com o botão direito no arquivo e selecionar 

a opção “Abrir com” e “Libreoffice Calc”. 

Ao se abrir o arquivo, o CALC exibe a seguinte janela: 

Diminuir zoom 

Selecionar e centralizar 

Formatar campo de valor: 

- clicar com o botão direito 
do mouse nos valores. 

- selecionar “Formato de 
número” 



 

Para a correta importação, é necessário que seja desmarcada a opção “Vírgula” e que 

no combo “Conjunto de caracteres” seja selecionada a opção “Europa ocidental (Windows-

1252/WinLatin 1) 

 

A tabela dinâmica também pode ser montada no libreoffice no menu Dados -> Tabela 

Dinâmica -> Criar: 

Desmarcar 

Selecionar esta opção 



 

 

Na janela que se abre a seguir, deve-se selecionar onde será montada a tabela 

dinâmica. 

 

 

Na próxima janela, determinar a estrutura da tabela dinâmica, selecionando o que 

deverá estar em filtros (Campos de página), linhas (Campos de linha), colunas (Campos de 

coluna) e valores (Campos de dados), conforme abaixo: 



 

 Arrastar os campos na seguinte ordem: 

  Cid. IBGE -> Campos de coluna 

  Instituição -> Campos de coluna 

  UF -> Campos de coluna 

  População -> Campos de coluna 

  Conta -> Campos de linha 

  Valor -> Campos de dados 

  



Este será o formato da tabela dinâmica: 

 

 

A partir deste ponto, o usuário poderá fazer a formatação da maneira que preferir. 


